AKTIV | GREVE

Saesonbooking
Kontaktinformationer

Inden | kan s@ge lokaler til kommende saesonfordelingen, er det vigtig at | har opdateret jeres
foreningsinformationer (f.eks. kontaktmail og CVR nummer), da vi ellers kan risikere, at vigtig information
gar tabt.

Dette ggres under "Min profil” fanen “Redigerer oplysninger”, hvor | kan gennemga foreningens
oplysninger og under “rediger kontaktpersoner”, hvor | skal gennemga kontaktpersonerne der er tilknyttet
foreningen. Her kan | slette og tilfgje kontaktpersoner der er stoppet eller startet i Igbet af denne saeson.

Bgrneattester

Nederst pa siden under “rediger oplysninger” skal alle foreninger, der modtager tilskud eller laner lokaler af
Greve Kommune, afgive en erklaering pa at de indhenter bgrneattest pa alle, der har med bgrn og unge
under 15 ar at ggre.

Bgrneattester kan bestilles pa politiets hjemmeside.
OBS - Dette skal ogsa ggres, selv om | ikke har med bgrn og unge under 15 ar at ggre i jeres forening.

Nar alle informationer er opdateret og | har opsummeret og indsendt, kan | sgge seesontider til kommende
saeson.

Hvornar kan der sgges sasontider:

Det er muligt at sgge sasontider til kommende sason fra 1. januar til 31. januar.

Sadan sgger |: -
s

1. Ga under fanen Saesonansggning pa www.aktivigreve.dk
Der vises nu et overbliksbillede over indevaerende saeson:
a. Kladde —ikke indsendt- kladder der er oprettet men ikke indsendt
b. Afsendt — afventer svar —ansggninger der er afsendt, men ikke behandlet hos Kultur og
Fritid
¢. Godkendt — ansggninger der er godkendt

d. Afvist — ansggninger der er afvist .
For at oprette ansggning til kommende saeson tryk pa “Opret ny ansggning”

Veelg hvilket anlaeg og lokale | gnsker en saesontid i og tryk ”Seg”.

Marker nu lokalet og tryk “Opret ansggning”.

Der er vigtigt ikke at booke flere lokaler og/eller flere ugedage i samme ansggning. @nskes
samme lokale tirsdag og torsdag, skal der dermed sendes to ansggninger.
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http://www.aktivigreve.dk/
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Opret ansegning

— Opret ans@gning —

GBH Medeloksle 1. sal Greve Borgerhus

Gentagelse

° Ugentligt | Manedligt
Gentages for hver ugelr)

e Ugedag
|7l_ Mandag [JTirsdag [ Onsdag [ Torsdag [ Fredsg [JLerdag [ Sondag

Startdaio Slutdato

Emne

bﬁmmewtar

1. Herskal | velge om det er
a. Ugentligt — her kan veelges hvor ofte ugentligt | gnsker at booke lokalet
b. Manedligt -
i. Dag - Her kan vaelges en bestemt dato i hver maned
ii. Ugedag — Her kan veaelges f.eks. den fgrste mandag hver maned
2. Ugedag — skal kun veelges, hvis man gnsker gentagelsen ugentligt
3. Startdato for hvornar seesonen for aktiviteten starter og slutdato for hvornar saesonen for
aktiviteten slutter. -Det er vigtigt at saette de rigtige datoer, sa | ikke spzerrer lokalet, nar | ikke
benytter det
4. Fra - hvilket tidspunkt aktiviteten starter og til — hvornar aktiviteten slutter
Emne — Her kan | skrive holdnavn, aldersgruppe, aktivitet og lig. (Denne tekst vises pa infoskaerme)
6. Kommentar - Hvis | sgger flere eller andre tider end tidligere, kan der i kommentarfeltet skrives et
argument. Det kan for eksempel vaere " Vi har brug for flere lokaler grundet medlemsfremgang”
eller ”Vi har sggt samme tid i to skolehaller men skal kun bruge en. De er prioriteret sGdan: x, y”.
Benyt feltet til korte og konkrete kommentarer
7. Nar alt er udfyldt, trykkes pa ”Vis tider”
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Nu vises en oversigt over de datoer man har gnsket i kommende sason

Opret ansegning
Opret ansagning
GBH Madelokale 1. sal Grave Borgerhus
Veelg andre tider
Uge Ugedag Dato Starttid Sluttid Lokation Ressource Status
3 Tirsdag 27-00-2022 13:15 15:15 Greve Borgerhus o M“:: okale 1. b ookingkanfikt rediger
40 Tirsdag 04-10-2022 12:15 15:15 Grave Borgerhus o “““’:: akale . pookingkanfikt rediger
41 Tirsdag 11-10-2022 12:15 15:15 Grave Borgerhus  O0h “"'“:: akale . pookingkanfikt rediger
42 Tirsdag 18-10-2022 12:15 15:15 Greve Borgerhus o M”:: oksle 1. B ookingkonfikt rediger
43 Tirsdag 25102022 12:15 15:15 GraveBorgernus 0o etk L pogingionfiis rediger
a4 Tirsdzg 1-11-2022 13:15 15:15 Grove Borgarhus O0 M“’:: okale 1. b ookingkonfit redigar
a5 Tirsdag 08-11-2022 12:15 15:15 Grave Borgerhus  O0h “"'“:: akale . pookingkanfikt rediger
4 Tirsdag 15-11-2022 12:15 15:15 Grave Borgerhus O0h “"'“:: akale . pookingkonfikt rediger
47 Tirsdag 22-11-2022 12:15 15:15 Greve Borgerhus o M”:: okale 1. B ookingkonfiikt rediger
43 Tirsdag 20-11-2022 13:15 15:15 Grave Borgernus OEHMEBEORET maginguantii radiger
a0 Tirsdag 06-12-2022 13:15 15:15 Greve Borgerhus O0 M“’:f okale 1. pookingkonikt rediger
50 Tirsdag 13-12-2022 12:15 15:15 Grave Borgerhus  O0h “"'“:: akale . pookingkanfikt rediger
51 Tirsdag 20122022 13:15 15:15 Grave Borgernus O5r Medokale L pogiingiantiie rediger
52 Tirsdag 27-12-2022 12:15 15:15 Greve Borgerhus  Ooh M“:f okale 1| denfor Sbningstid redigar
1 Tirsdag 02.01-2023 13:15 15:15 Grave Borgerhus G5 Madaokale 1. Leig cediger
z Tirsdag 10-01-2023 13:15 15:15 GraveBorgernus o1 MedRokale 1. Ledig redigar
3 Tirsdag 17-01-2023 13:15 15:15 Grave Borgernus 95+ Medslokale 1. Lesig rediger
4 Tirsdag 24-01-2023 12:15 15:15 GreveBorgerhus  Coh M“:; okale 1. Ledig rediger
5 Tirsdag 31-01-2023 13:15 15:15 Greve Borgerhus  Oo+ MedRokale 1. Ledig rediger
5 Tirsdag 07-02-2023 13:15 15:15 Greve Borgerhus OB Mad2okale 1. Ledig radigar
T Tirsdag 14-02-2023 12:15 15:15 Greve Bogerhus Ooh M“:_f okl 1. Ledig rediger
8 Tirsdag 21022023 12:15 15:15 GraveBorgernus o+ Medsiokale 1. Lesig rediger
: Tirsdag 28-02-2023 13:15 15:15 Greve Borgerhus o+ Medsokale 1. Ledig rediger
10 Tirsdag 07-03-2023 13:15 15:15 Greve Borgerhus  O0+ MedRokale 1. Ledig rediger
1 Tirsdag 14-03-2023 12:15 15:15 Grave Borgerhus  O0h “"'“:: akale 1. Ledig rediger

1. Det er muligt at @endre sin ansggning

Oversigt over de forskellige informationer pa hver enkelt booking
a. Her kan der fravaelges uger | ikke gnsker at benytte lokalet — eks. hvis | holder ferie eller
ved at der er staevne eller lignende
b. Datoer for de enkelte bookinger
Start og slut tid for de enkelte bookinger — dette kan aendres for den enkelte dato ved at
trykke pa "rediger” i hgjre side
d. Her kan status for lokalet ses pa bookingtidspunktet
i. Bookingkonflikt- lokalet er allerede booket i hele eller delvis at den gnskede tid
ii. Udenfor abningstid — Den gnskede tid er helt eller delvis udenfor lokalets
abningstid. Det er ofte fordi der er lagt ferie lukket ind
iii. Ledig— Pa nuveerende tid er lokalet ledig
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1. Deter numuligt at,
a. Gemme sin ansggning som kladde, hvis | ikke er faerdig med den -det er vigtigt at huske, at
Kultur og Fritid ikke kan se, om | har kladder liggende, og derfor bliver disse ikke medtaget,
nar der skal fordeles saesontider
b. Indsende ansggning — ansggning indsendes til Kultur og Fritid
2. Der vil nu vises en oversigt over kladder og indsendte ansggninger

Bookinger

Opret ny ansagning

Pericde

Kladde - ikke afsendt

Lt b

| Greve Borgerhus - GEH Meddiirk 1, = | Hverdrdag | 27090007 - 14032023 | 1x15- 1615 { Traming

Afsendt - afventer svar

QTS Greve Borpertus - GBH Madsiiale 1. = Ubverlorsdeg | 18.06.2022 - 10.11.2022

Godkendt

| herlondsy | 3090.2021 - 18.12.2021

Afvist

i IngeEn ansegninger

3. @nsker man at indsende eller redigere

—Ii, kopiere —" eller slette sin kladde,
bruges disse ikoner.

4. Har man indsendt en ansggning, kan man gennemse den m, kopiere den mg eller
slette den hvis man alligevel ikke gnsker at bruge tiden

5. @nsker man flere sasontider, skal man igen trykke pa ”"Opret ny ansggning”

Der bliver til jeres hovedmail tilsendt en kvitteringsmail pr. sesongnske. Det er den mailadresse, der star
under “rediger oplysninger”.




