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Retningslinjer for udlan af lokaler og udendgrsanlag i Greve
Kommune

Gealdende fra den 01/01/2022

Greve Kommune stiller 1 henhold til Folkeoplysningsloven egnede kommunale lokaler og
udendersanlag til rddighed. Tildeling af lokaler og udendersanleg sker efter ansegning fra foreninger og
andre, samt ud fra den generelle udnyttelse af kommunens faciliteter. Greve Kommune bestraber sig pa
at impdekomme alle ansegninger, der lever op til kravene i Folkeoplysningsloven, men kommunen vil
dog vurdere og prioritere ansggningerne. Det kan derfor blive nedvendigt at anvise et andet lokale m.v.
end det enskede, safremt det er muligt.

Udlan kan ske via kommunens bookingsystem for en hel sason, en eller flere sma perioder eller til et
enkelt arrangement. Derudover har foreninger og andre grupper mulighed for at sage om
serarrangementer. Procedure for udlan er nermere beskrevet herunder.

Disse retningslinjer vedrerer ikke udleje af lokaler. Udleje af lokaler er reguleret 1 ”Retningslinjer for at
udleje overskudskapacitet i kommunale ejendomme med tilherende udendersarealer”, som administreres
af kultur- og fritidsadministrationen. Ingen foreninger ma videreudleje tildelte lokaler.

Alle henvendelser vedrerende lokaler og booking kan rettes til Kultur og Fritid pa
kulturogfritid@greve.dk

Greve Kommunes bookingsystem tilgds via www.aktivigreve.dk

1. Procedure for udlan

1.1 Lokalefordelingsudvalg

Lokalefordelingsudvalget bestar af tre repraesentanter pa idraeetsomradet udpeget af Idretsradet, tre
representanter pd fritidsomradet udpeget af Fritidsradet, samt en medarbejder fra Kultur- og
Fritidsadministrationen 1 Greve Kommune.

Konflikter om tildeling af tider loses sd vidt muligt i samarbejde mellem Lokalefordelingsudvalg og
foreninger. Safremt der ikke opnds enighed foreninger imellem traeffer Lokalefordelingsudvalget
beslutning om fordeling. Hvis konflikten vedrerer idret behandles den af idretsreprasentanter i dialog
med administration. Hvis konflikten vedrerer fritid behandles den af fritidsreprasentanter i dialog med
administration. Hvis konflikten vedrerer hele idrats- og fritidslivet behandles den af det samlede udvalg.
Ved stemmelighed loftes konflikter til Kultur- og Fritidsadministrationen.

1.2 Arshjul

Hvert andet ar godkender Lokalefordelingsudvalget sasonfordelingen for alle kommunale lokaler og
udendersanleg. I mellemaret skal alle foreninger genansege deres tider, for at bekrafte fortsat brug. Det
er 1 mellemdret ikke muligt at fratage foreninger tildelte tider, safremt foreningen fortsat gor brug af
tiden.

Sasontider anseges via kommunens bookingsystem i perioden fra den 1. januar — 31. januar.
Saerarrangementer godkendes én gang arligt med ansegningsfrist den 1. april.


mailto:kulturogfritid@greve.dk
http://www.aktivigreve.dk/

Nér sesonfordeling og serarrangementer er fastlagt 1 lobet af april, dbnes der op for enkeltbooking 1
kommende sason.

1.3 Udlan til forskellige grupper

Kommunens lokaler m.v. kan udlanes til forskellige grupper af foreninger og interessenter. Herunder
fremgar hvilke grupper, og hvordan de er stillet i forbindelse med udlén.

Folkeoplysende foreninger

Foreninger, der er godkendt som folkeoplysende foreninger i Greve Kommune og som dermed er
hjemmehgrende 1 Greve Kommune, kan fa stillet egnede kommunale lokaler m.v. vederlagsfrit
til rddighed i forbindelse med folkeoplysende aktiviteter. Kriterier for at blive godkendt som
folkeoplysende forening 1 Greve Kommune fremgar af Greveordningen.

Ikke folkeoplysende foreninger

Ikke folkeoplysende foreninger med relevans for et storre udsnit af Greve Kommunes borgere
(for eksempel grundejerforeninger, patientforeninger, interesseorganisationer, lokalafdelinger af
politiske partier) fér stillet lokaler gratis til rddighed i det omfang, det er muligt, og hvor det ikke
er et kommercielt arrangement.

Kommunale institutioner og Personaleforeningen

For eksempel skoler, forvaltninger, bernehaver, Greve Kultur-Base, Personaleforeningen i Greve
Kommune m.v. kan vederlagsfrit fa stillet lokaler m.v. til radighed, hvis aktiviteten vurderes at
veere til fordel for kommunens borgere og ikke i forvejen udbydes i neeromréadet af en
folkeoplysende forening til samme malgruppe.

Andre

Andre kan eventuelt leje lokaler m.v. mod betaling. Er arrangementet et kulturelt arrangement
med et humaniteert, socialt eller sundhedsmeessigt formél, der ikke er naevnt i Lov om
Folkeoplysning, opkrever kommunen dog ikke leje.

Overskudskapacitet vurderes af Lokalefordelingsudvalget. Vurdering og godkendelse af den
konkrete aktivitet og arranger foretages af Kultur- og Fritidsadministrationen. Vilkar og pris for
leje fremgér af “Retningslinjer for at udleje overskudskapacitet i kommunale ejendomme med
tilherende udendersarealer”.

Kultur- og Fritidsadministrationen kan indga brugsretsaftaler med de foreninger, der far stillet
klublokaler til radighed.

1.4 Elite- og talentbegreb

Elite/Talent er nevnt i bilag 1: Prioriteringsraekkefolge. Prioriteringen kan kun foretages i forbindelse
med enkeltbookinger, for eksempel ved booking af tider udenfor normal dbningstid jeevnfer punkt 3.
Elite- og talentniveau kan ikke anvendes som prioritering ved s@sonbooking, da sasontider gives til
foreninger og ikke enkelte hold eller udevere.

Vurdering af elite- og talentniveau foretages ud fra definition af elite- og talentbegreb udarbejdet af
Idreets- og FritidsSekretariatet 1 samarbejde med Danmarks Idraetsforbund (DIF) og Team Danmark.



Greve Kommunes definition af Elite- og talentniveau fremgar af kriterierne for at sege Elite- og
talentstotte, og er gengivet herunder.

Elite
- Eliteforeninger er foreninger, der som minimum i de seneste to ar har opnaet og i de kommende
to ar realistisk set vil kunne opna placeringer i top otte i den gverst mulige
seniorrekke/turnering/liga i det pagaldende specialforbund under DIF. Derudover skal
foreningen arbejde med en elitestrategi, som lever op til serlige kriterier.
- Kiiterier i elitesammenhang omfatter foreningens prastationer, disciplinens
konkurrenceintensitet, treenerniveauet og foreningens sportslige ledelse.

Talent
- Talentforeninger skal, som minimum tilhere den nationale elite p4 ungdomsniveau 1 det
pageldende specialforbund under DIF og arbejde med en talentstrategi, som lever op til serlige
kriterier.
- Kiriterier i talentsammenhang omfatter saerligt talentudviklingsmiljeets potentiale.

2. Generelle regler for benyttelse af lokaler og udendgrsanlseg

Nér ovenstdende grupper navnt i punkt 1.3 far adgang til kommunens faciliteter, er der en reekke regler,
der skal overholdes. Reglerne star nedenfor. Betegnelsen “’foreningen” refererer til alle ovenstdende

grupper.

1. Kommunale lokaler m.v. der fremgar af kommunens bookingsystem kan kun anvendes, hvis de er
sogt og godkendt via kommunens bookingsystem
2. Der kan rettes henvendelse til Kultur og Fritid vedrerende kommunale lokaler m.v. der ikke fremgar
af kommunens bookingsystem. Det gelder dog ikke ved udlén af bassinerne i Greve Svemmehal og
faciliteter med selvforvaltning, da disse faciliteter har egen bookingproces
3. Etlokale m.v. kan kun benyttes
- til det ansegte formal
- hvis foreningen har udpeget mindst en ansvarlig leder/instrukter, der er til stede under hele
udlénstiden
- til personfarlige aktiviteter, hvis den er godkendt til aktiviteten og hvis mindst en
sikkerhedsuddannet person er til stede inden for den specifikke aktivitet (for eksempel trampolin
sikkerhedskursus og bassinprave ved vandaktiviteter). Godkendelse skal ske gennem Kultur- og
Fritidsadministrationen, samt hvis muligt specialforbund (for eksempel Dansk Skytte Union,
Bueskytte Danmark eller lignende) samt eventuelt politiet. Tvivlstilfelde afgeres af Kultur og
Fritidsadministrationen
- 1iden lante tid, inklusiv opsatning, nedtagning og oprydning, sé det star klar til naste forening
o Det er muligt at tilgd omkladningsfaciliteter fra 15 minutter for udlanstid
o Faciliteten skal vare forladt senest 30 minutter efter sidste udlén pa faciliteten
o Eventuelt ophold i lokalet udenfor egen tid ma kun ske, hvis det ikke er til gene for
foreningen, der laner lokalet i den pageldende tid
4. Lan af udstyr skal altid aftales med teknisk servicepersonale samt ejeren af udstyret
Det er ikke tilladt at atholde arrangementer, der inkluderer dyr 1 indenders lokaler
6. Foreningen skal straks meddele det tekniske servicepersonale og/eller Kultur- og
Fritidsadministrationen, hvis der opdages mangler eller beskadigelser af udstyr eller lokaler m.v.
7. Foreningen har ansvaret for, at de udlante lokaler og faciliteter behandles ordentligt og efter aftale
med det tekniske servicepersonale
8. Greve Kommune kan krave betaling for oprydning, hvis et lokale m.v. ikke afleveres i den stand det
er overtaget eller aftalt med det tekniske servicepersonale

W
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9. Hyvis en forening har brug for opbevaring af udstyr aftales det med teknisk servicepersonale. Greve
Kommune er dog ikke forpligtet til at stille opbevaringsplads til rddighed, og det er foreningens
ansvar at opbevare og forsikre eventuelt udstyr

10. Foreningen har fuldt erstatningsansvar for den lante facilitet inklusiv udstyr

11. Hvis en forening vil stoppe brugen af et lokale, skal det straks meddeles til Kultur- og
Fritidsadministrationen

12. Hvis en forening har adgang til en ellers aflast facilitet, er det foreningens ansvar, at holde faciliteten
aflast for, under og efter brug

13. Greve Kommune kan kreve betaling ved unedig aktivering af tyveri- eller brandalarm

14. Greve Kommune kan inddrage en forenings tilladelse til at bruge lokaler m.v. for specifikke tider,
hvis foreningen misligholder brugen. Vurderingen om en tid er misligholdt foretages af Kultur- og
Fritidsadministrationen i samarbejde med lokalefordelingsudvalget ud fra kontroloptellinger og
dialog med den pagaldende forening

15. Kultur og Fritidsadministrationen kan til enhver tid flytte foreningens aktivitet til et andet egnet
lokale m.v. ud fra en helhedsvurdering af faciliteternes udnyttelse

16. Alle instrukser for faciliteterne skal ngje overholdes, ellers kan udlén ophere gjeblikkeligt

17. Foreninger ma gerne bytte tildelte tider indbyrdes, men det skal registreres i bookingsystemet.
Tildelte lokaler mé ikke videreudlanes eller videreudlejes

3. Udlansperiode, abningstider og udlanspraksis

Udlénsperioden for indenders lokaler straekker sig generelt fra skoledrets begyndelse til skolernes
sommerferie begynder. I skolernes sommerferie og juleferie vil der som udgangspunkt ikke vare udlan.
Elite- og/eller talenttraening kan uden for normal abningstid arrangeres efter aftale med den lokale
tekniske serviceledelse.

Lokaler mv. bookes via Greve Kommunes bookingsystem med mindre andet er angivet under den
enkelte facilitet.

Greve ldreets- og Fritidscenter

Lokaler m.v. i Greve Idraets- og Fritidscenter kan lanes pa hverdage i tidsrummet kl. 8 - 22.
Greve Idrats- og Fritidscenter er som udgangspunkt lukket for almindelig treening pa helligdage.

Aktivitetssalene i mellembygningen har ikke s@sonudlan 1 weekender, da de primert vil blive udlint til
s@rarrangementer.

I sommerferien er indenders faciliteterne ved Greve Idraets- og Fritidscenter forbeholdt aktiviteter pa
elite- og/eller talentniveau, sommerferieaktiviteter, foreningscamps samt kommunale partnerskabsaftaler
med foreninger.

Foreninger, der er blevet tildelt tider 1 Greve Idraets- og Fritidscenter er forpligtet til at melde afbud i de
kortere skoleferier, safremt de ikke bruger tiden, af hensyn til bdde personaleplanlegning samt andre
aktiviteter 1 Greve Idreets- og Fritidscenter. Traeningstider opdateres 1 bookingsystemet senest fire uger
inden ferien starter.

Greve Borgerhus og tilhgrende udeareal

Lokaler m.v. i Greve Borgerhus kan 1dnes pé hverdage i tidsrummet kl. 8 - 23 til fritidsvirksomhed 1
henhold til folkeoplysningsloven.



Lokaler m.v. 1 Greve Borgerhus star ikke til radighed for sesonfordeling i weekenden samt pd hverdage
efter kl. 17. Salen pé 1. sal, medelokalet pé 1. sal samt musiklokalet er delvist undtaget denne regel. I de
tre nevnte lokaler kan der foretages saesonbooking pa hverdage efter kl. 17.

Greve Borgerhus er lukket pa helligdage.

P& andre tidspunkter er Borgerhusets lokaler m.v. forbeholdt enkeltarrangementer og korte kursusrakker

1 henhold til husets formél:

e At danne ramme om og vere til radighed for dbne kulturelle arrangementer og aktiviteter etableret
og gennemfort af kommunens borgere, som bidrager til et varieret kulturliv i kommunen

e At fungere som kulturelt vaerested og milje for kommunens borgere

Ved booking af lokale i Greve Borgerhus skal man tilstrabe at booke et lokale, der passer til det antal
personer, man forventer at blive.

Foreninger kan ogséd afholde sterre arrangementer som for eksempel foreningsjubileum. Hvorvidt der
opkraeves leje for et arrangement fremgéir af “Retningslinjer for udleje af overskudskapacitet i
kommunale ejendomme med tilherende udearealer”.

Greve Borgerhus kan ikke udlanes til private formal (herunder fester).

Der er ikke overnatning i Greve Borgerhus. Lokalefordelingsudvalget kan give dispensation til
overnatning 1 Greve Borgerhus, safremt andre mulige overnatningssteder er afsogt, og séfremt det passer
med husets gvrige brug.

Aktivhuset Olsbakken og tilhgrende udeareal
Lokaler m.v. i Aktivhuset Olsbaekken kan lanes i tidsrummet kl. 8 - 23.30.

Aktivhuset Olsbakken er lukket pé helligdage.

Greasarealerne omkring Aktivhuset Olsbakken udlines i1 begranset omfang til enkeltarrangementer.
Onsker om at ldne arealerne kan rettes til Kultur og Fritid, der vurderer muligheden for udlan i
samarbejde med formanden for Aktivhuset Olsbaekken.

Greve Svemmehal

Bassiner udlénes 1 perioden den 1. september til den 30. april i tidsrummet kl. 16 - 21 mandag, onsdag
og torsdag. Tirsdag kl. 16 - 22 og fredag kl. 16 - 20. I perioden den 1. maj og frem til skolernes
sommerferie 1 tidsrummet kl. 16 - 20 alle hverdage.

Nar der er abent for offentligheden, er det kun halvdelen af bassinet, der udlanes.

Lokalerne udlanes i perioden den 1. september til den 30. april i tidsrummet kl. 8 - 21 mandag - torsdag
og kl. 8 - 20 om fredagen. I perioden den 1. maj og frem til skolernes sommerferie kan lokaler eventuelt
lanes efter aftale med Greve Svemmehals ledelse.

Greve Svemmehal har sidste udlan for bassiner og lokaler fredag inden skolernes sommerferie og har
endvidere ikke udlan i skoleferierne. Der kan indgés aftale med Greve Svemmehals leder om udlan uden
for ovenstiende tider, sd vidt det er muligt 1 henhold til ressourcer og adgangsforhold.

Foreninger, der laner bassiner og lokaler i Greve Svemmehal skal meddele deres medlemmer, at gyldigt
adgangskort, udleveret af klub/forening SKAL anvendes ved indgangen. Adgangskortet giver adgang til



garderobeskab 1 gron omkladning. Bern under otte &r mé ledsages af én voksen til bad og omkledning.
Der udleveres medfelgerkort til én ledsager.

For at kunne benytte tildelt tid i bassiner SKAL foreningen have mindst en ansvarlig instrukter
(minimum 17 ar) per undervisningshold pa bassinkanten, der inden for det seneste ar har taget
bassinpreve i minimum samme dybde som det aktuelle bassin. Proven skal vere overviget og godkendt
af Greve Svemmehals personale.

Sasonudlan administreres af Greve Svemmehals leder 1 samarbejde med tilknyttede foreninger og
foregar uden om kommunens bookingsystem. Ved uenighed kan parterne lofte interessekonflikter til
behandling 1 Lokalefordelingsudvalget.

Kommunale skoler

Lokaler m.v. pd kommunale skoler kan l&nes pd hverdage i tidsrummet kl. 16 - 24 samt i weekender kl.
8 - 24. Der kan pa de enkelte skoler vere sarlige forhold vedrerende rengering og alarm 1 faglokaler 1
weekenderne.

Der er ikke automatisk udlan af lokaler m.v. pa kommunale skoler i skoleferierne. Det skyldes, at der
ikke foretages kommunal rengering med samme hyppighed som ellers. Aftale om udlan 1 skoleferier kan
ske ved henvendelse til Kultur og Fritid. Henvendelser vil blive vurderet i samrdd med rengering og
teknisk servicepersonale pd den padgaldende skole.

Da festsale og aulaer er essentielt for atholdelse af storre skolemader vil tildelingen af sa&sontider samt
enkeltudlan i disse lokaler kun ske i et omfang, sé skolens aktiviteter kan tilgodeses.

Klasselokaler pé skolerne fordeles og administreres af den enkelte skole. Foraldregrupper til
folkeskoleklasser med enske om at l&ne lokaler henvises til at tage kontakt til den hjemmeherende skole.

Greve Videncenter
Lokaler m.v. pd Greve Videncenter kan lanes alle dage i tidsrummet kl. 7 - 22.

Greve Gymnasium

De to idraetssale pa Greve Gymnasium kan lanes mandag - torsdag kl. 15.30 - 22, fredag kl. 15.30 - 21,
lordag kl. 8 - 20 og sendag kl. 8 - 21.

Idraetshallen pa Greve Gymnasium kan lanes mandag - torsdag kl. 18 - 22, fredag kl. 17 - 22, lerdag k.
13 - 18 og sendag kl. 13 - 21.

Der er ikke udlén i skoleferierne.

Nermere oplysninger findes i ”Aftale om udlén af idratssale og idratshal” indgdet mellem Greve
Gymnasium og Greve Kommune. Aftalen fornys érligt, og dbningstider i bookingsystemet afspejler til
enhver tid den geldende aftale.

Hundigehuset

Lokaler m.v. i Hundigehuset kan l&nes alle dage i tidsrummet kl. 8 - 22.

Valhallen

Lokaler m.v. 1 Valhallen kan lanes alle dage i tidsrummet kl. 8 - 22.

Udléansperioden for Valhallen streekker sig over hele aret. Valhallen er lukket for booking pé helligdage
samt i perioden mellem jul og nytér.



Da en del af Valhallens formal er at gge udbuddet af muligheder for selvorganiseret idraet i Greve
Kommune, vil tildelingen af saesontider samt enkeltudlan kun ske 1 et omfang, sa der stadig er passende
med ledige tider i Valhallen til selvorganiseret idreet.

Atletikanlaeg og petanquebaner

Atletikanlaeg og petanquebaner kan lanes alle dage 1 tidsrummet kl. 8 - 22.
Udlansperioden for atletikanlaeg og petanquebaner er normalt hele aret rundt. Det kan indskraenkes af
den lokale tekniske serviceledelse pa grund af bade vejrlig og tekniske omstendigheder.

Tennisbaner
Tennisbaner ved Greve Idratscenter kan l14nes alle dage i tidsrummet kl. 7 - 22.

Strandhandboldbane

Strandhdndboldbane ved Greve Idratscenter kan lanes alle dage i tidsrummet kl. 8 - 22.

Grasbaner

Grasbaner pé skoler kan lanes pé hverdage i tidsrummet k1. 16 - 22 og 1 weekender kl. 8 - 22.
Greasbaner ved Greve Idrats- og Fritidscenter og Hundige Boldfalled kan ogsa tildeles pa hverdage og i
weekender 1 tidsrummet kl. 8 - 22.

Udlénsperioden for greesbaner straekker sig normalt fra primo april til medio oktober. Start- og
sluttidspunkt er dog athengigt af vejret, og brug af banerne kraever skriftlig godkendelse fra Center for
Teknik og Milje. Kultur og Fritid formidler information herom til foreningerne.

Kunstgrasbaner
Kunstgrasbaner kan lanes alle dage 1 tidsrummet kl. 8 - 22.

Udlénsperioden for kunstgraesbaner er normalt hele dret rundt. Det kan indskrenkes af den lokale
tekniske serviceledelse pa grund af bade vejrlig og tekniske omsteendigheder. Der er mest eftersporgsel
pa kunstgrasbaner i perioden fra medio oktober til primo april, da fodbold ikke kan spilles pa
almindelige graesbaner i1 denne periode.

Faciliteter med aftale om driftstilskud

- Tune Hallerne, Karlslunde Hallerne, Tune Borgerhus og Karlslundehuset

I overensstemmelse med institutionernes driftstilskudsaftaler fordeler og administrerer de enkelte
institutioner selv de lokaler med tilherende udendersanlaeg, der er omfattet af aftalen. De fordeles med
forsteprioritet til de lokale foreninger. Alle folkeoplysende foreninger hjemherende i Greve Kommune
er dog berettiget til at fa stillet lokaler m.v. vederlagsfrit til radighed, hvis lokalerne er ledige.

4. Teknisk service

Det er foreningens ansvar at kontakte det tekniske servicepersonale for at aftale de praktiske
foranstaltninger samt at {4 udleveret nogle eller elektronisk adgangskort. Der kan kraves depositum for
nogler og elektroniske adgangskort.

Noglen eller elektroniske adgangskort er foreningens ansvar, og foreningen er erstatningspligtig for
bortkomne negler/elektroniske adgangskort.
Misbrug eller fremskaffelse af nogler fra anden side ma under ingen omstendigheder finde sted.



Foreningen serger selv for opsatning og oprydning inden for den lénte tid, sé& det er klar til naste
forening ved dennes tildelte tid. Bemaerk punkt 2.8, der kan kraves betaling ved overlevering af lokaler,
der ikke overleveres som aftalt. Det tekniske servicepersonale serger for at foreningen har adgang til
rekvisitterne og kan vejlede i opsatning.

Opsatning af andet end normalt idraetsmateriel mé kun ske efter aftale med det tekniske
servicepersonale, og mod aflenning, hvis teknisk servicepersonale skal assistere. Den enkelte facilitet er
dog ikke forpligtet til at stille mandskab til radighed.

5. Fordeling af lokaler og udendorsanlaeg
Der fordeles lokaler og udendersanlag til s®sonbestemte aktiviteter, serarrangementer og enkeltudlan.

Sasonfordeling

Saesonfordelingen omfatter fordelingen af lokaler m.v. til s@sonbestemte aktiviteter og gelder for to ar
af gangen. I mellemaret genanseger alle foreninger deres tider, for at bekrafte fortsat brug. Det er 1
mellemaret ikke muligt at fratage foreninger tildelte tider, safremt foreningen fortsat ger brug af tiden.

Ansegning til de to naste sasoner sker i perioden den 1. januar - 31. januar i lige ar via kommunens
bookingsystem. En s&son leber fra august samme ar til og med udgangen af skolesommerferien dret
efter.

Umiddelbart efter ansegningsfristens udleb holder Lokalefordelingsudvalget fordelingsmede som
beskrevet i punkt 1.1.

Lokalefordelingsudvalget folger Folkeoplysningsloven samt Greve Kommunes retningslinjer for
lokaleudlén, nér de fordeler lokaler m.v. Prioritering mellem ansegere sker ud fra en helhedsvurdering af
det samlede fritidsliv i Greve Kommune og den enkelte forenings behov.

Born og unge prioriteres pa alle faciliteter i tidsrummet kl. 16 - 20. Derudover folges
prioriteringsraekkefolger i bilag 1.

Lokalefordelingsudvalget kan undervejs i processen stille opklarende sporgsmal til foreningerne.

Ved sammenfald i enskede tider opfordrer Lokalefordelingsudvalget foreninger til at gd 1 dialog om
mulige losninger pa fordelingen. Hvis der ikke findes en indbyrdes lgsning treffes beslutning om
fordeling af lokalefordelingsudvalget. Lokalefordelingsudvalget kan forud for beslutning indkalde de
implicerede foreninger til dialogmade.

Ansggerne far besked om sasonfordelingen i marts, og fordelingen kan ses under foreningens tider i
kommunens bookingsystem.

Hvis en forening far brug for at aflyse en hel s@sonbooking, skal foreningen hurtigst muligt og inden
den 1. oktober afbooke lokalet i kommunens bookingsystem. Hvis lokaler ikke atbookes rettidigt kan
foreningen miste tiden ved kommende fordeling.

Hvis en forening far brug for at aflyse en tid i en s&sonbooking, skal foreningen hurtigst muligt atbooke
lokalet i kommunens bookingsystem. Hvis lokaler gentagne gange ikke afbookes kan foreningen blive
frataget deres sa@sonbooking.

Sararrangementer
Saerarrangementer har sterre prioritet end seesonbookinger og vil dermed aflyse planlagt saesonaktivitet.
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Sararrangementer defineres som storre enkeltstiende arrangementer med mange deltagere og/eller bred
publikumsinteresse. Ligeledes defineres officielle turneringskampe og officielle mesterskaber som hgjt
prioriterede s@rarrangementer. Interne turneringer og arrangementer, som foreningen selv kan fastlegge,
skal som hovedregel placeres inden for egne s@sontider, s arrangementet ikke medferer aflysning for
ovrige brugere. Interne turneringer og arrangementer der ikke kan placeres inden for egne sesontider
kan godkendes med lav prioritet.

Ved s@rarrangementer der ikke kan atholdes i foreningens egen tid forseger administration at finde
erstatningstid til den forening, der méa afgive tid. Som udgangspunkt findes erstatningstiden i
arrangerens tid.

Ansegning om s@rarrangementer til den naste s@son seges med frist den 1. april hvert dr. Naeste sason
defineres som varende august samme ar til og med udgangen af skolesommerferien aret efter.
Information om ansggning annonceres pd www.aktivigreve.dk og sendes per mail til alle foreninger og
folkeskoler 1 Greve Kommune.

Ansegninger om s@rarrangementer pa skoler gennemgas af Kultur og Fritid 1 samarbejde med Center for
Dagtilbud og Skoler. Herefter vurderes alle ansegninger om sararrangementer af
lokalefordelingsudvalget. Ikke loselige konflikter i lokalefordelingsudvalget loftes til Kultur- og
Fritidsadministrationen.

Karlslunde Idretsforening og Tune Idratsforening stiller deres faciliteter med selvforvaltningsaftale
gratis til rddighed 1 op til seks weekenddage om éret til s@rarrangementer pa tvaers af Greve Kommune.
Der afholdes et arligt koordineringsmede med repraesentanter fra lokalefordelingsudvalget, Karlslunde
IF og Tune IF, hvor eventuelle datoer for serarrangementer fastlaegges. Medet atholdes i1 april méned.

Bemark, at der er en s@rlig administrativ procedure for bookning af serarrangementer pa Greve
Gymnasium jevnfer ”Aftale om udlan af idraetssale og idraetshal” indgaet mellem Greve Gymnasium og
Greve Kommune.

I april opdaterer Kultur og Fritid bookingsystemet med s@rarrangementer, og eventuelle aflysninger af
almindelig s@sonbooking vil blive fremsendt per mail.

Hvis en forening er blevet tildelt et seerarrangement, har foreningen pligt til senest en méaned for
atholdelsen at kontakte den lokale tekniske serviceledelse for at aftale forleb samt eventuel hjelp, pligter
og ansvar. Ops@tning og nedtagning samt eventuel rengering skal foregé i den tildelte tid. Den tekniske
serviceledelse kan opkreve et passende depositum op til et serarrangement.

Hvis en forening aflyser et serarrangement, skal foreningen meddele det med mindst 14 dages varsel til
Kultur og Fritid. Misligholdelse af denne forpligtelse koster et gebyr svarende til de faktiske udgifter
dog minimum 200 kr. per bestilt time per lokale. Der er et samlet maksimalt gebyr pa 20.000 kr.

Ansggninger om s@rarrangementer, som ikke er indsendt rettidigt, kan ikke fortreenge andre brugere
medmindre disse samt den lokale tekniske serviceledelse accepterer aflysningen.

Dog vil Lokalefordelingsudvalget kunne godkende et s@rarrangement og aflyse andre brugere, hvis
forsinkelsen skyldes eksterne faktorer, som ansggeren ingen indflydelse har pa. For eksempel
hjemmekampe pa hejt niveau samt officielle mesterskaber placeret af specialforbund eller valg/optelling
med mere. Ved aflysning forseger administrationen at finde erstatningstid til den forening, der mé afgive
tid. Som udgangspunkt findes erstatningstiden 1 arrangerens tid.
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Skoler kan ved arrangementer, der ikke kunne forudses inden den 1. april sege om at kunne foretage en
ekstraordinar aflysning af foreningernes sasonaktivitet til Kultur og Fritid. Skolen skal dog ansege
senest seks uger for arrangementet. Disse ansegninger vurderes af Kultur og Fritid, primeert ud fra
aflysningsgraden af de implicerede foreninger.

En oversigt over prioritering af specifikke serarrangementstyper fremgar af bilag 2A og 2B.

Enkeltudlan

Enkeltudlén foretages af foreningerne lobende over dret via kommunens bookingsystem. Nér s@sontider
og serarrangementer er fordelt, er det muligt at sege ledig tid. Det er den ansegte facilitets
administration, der godkender en anmodning.

Hvis en forening far brug for at aflyse en enkeltbooking, skal foreningen hurtigst muligt atbooke lokalet
1 kommunens bookingsystem.

Overnatning i forbindelse med sararrangementer

I forbindelse med stavner, treeningslejre og lignende kan den lokale tekniske serviceledelse pa faciliteten
kontaktes med en beskrivelse af arrangementet for at afklare, om det er muligt for deltagere at overnatte
pa faciliteten.

Ved tvivl eller forslag til andre faciliteter kan Kultur og Fritid kontaktes.

Ved overnatning skal foreningen ogsé ansege brandmyndighederne om tilladelse og i gvrigt folge
bestemmelserne i bilag 3 og 4.

Sararrangementer i Greve Svemmehal

Foreninger, der er blevet tildelt tid i Greve Svemmehal, inviteres i august til et mede med Greve
Svemmehals ledelse. Her fastlegges stevneplanen for den kommende sason.

Der kan maksimalt afholdes 30 arrangementer arligt uden for offentlig abningstid (normalt lerdage fra
kl. 15). Derudover kan der afholdes op til seks stevnedage, hvor svemmehallen lukkes for offentlige
gaester. Eventuelle ansggninger til stevner som ikke behandles ved steevnefordelingsmedet, men som
kan rummes inden for rammerne, vil blive behandlet af Greve Svemmehals ledelse.
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Bilag 1. Prioriteringsreekkefolger
Born og unge prioriteres pé alle faciliteter 1 tidsrummet kl. 16 - 20. Desuden vagtes proportionalitet 1 forhold til antal deltagere.

Greve Idrats- o .
s Gre\fe'Idraets- o8 Fritidscenter ’ Skoler og Videncenter Skoler Greve Svoemmehal Greve Svemmehal
Prioritering Fritidscenter (Idrzetslokaler og .
(Hverdag 8-16) (Hverdag 16-22 og udendsrsanlseg) (Faglokaler) (Dagtimer) (16-22)
weekender)
1. Idretsforeninger 1. Idretsforeninger 1. Idretsforeninger og 1. Greve Kultur-Base 1. Aftenskoler og 1. Foreninger
1. 2. Idreetsfritidsklub 2. Andre Greve Kultur-Base 2. Aftenskoler foreninger 2. Andre
Prioritering | 3- Skoler & SFO 2. Andre 3. Andre 2. Andre
aktorer 4. Institutioner
1. Kommunale 1. Elite/Talent* 1. Motionist 1. Aktiviteter med 1. Aktiviteter med
samarbejder for saerlige 2. Aktiviteter med 2. Elite/Talent* instruktion instruktion
] 2 ) grupper instruktion 2. Elite/Talent™* 2. Elite/Talent™*
Prioritering | 7 Aktiviteter med 3. Motionist 3. Motionist 3. Motionist
aktiviteter | instruktion
3. Senioridraet
Prioriterin Greve svemmehal Greve Borgerhus Aktivhuset . Greve Kunstgraesbaner
® (Lokaler) j Olsbzkken Valhallen Hundigehuset Gymnasium ’
1. Foreninger og 1. Aftenskoler og 1. Foreninger 1. Kommunale 1. Foreninger og 1. Idreetsforeninger | 1. Idreetsforeninger med
aftenskoler foreninger 2. Andre partnerskabsaftaler aftenskoler 2. Andre kunstgraesbanekravende
1. 2. Andre 2. Andre 2. Selvorganiserede 2. Grundejer- og primeer aktivitet
Prioritering beboerforeninger 2. SFO & Skole
akterer 3. Andre
1. Lokal tilknytning 1. Lokal tilknytning 1. Lokal tilknytning
2. 2. Elite/talent™®
Prioritering 3.10-25 ar
aktiviteter 4. Over 25 ar

* Se definition under punkt 1.5. Prioriteringen af Elite/Talent forekommer kun ved enkeltbookinger og ikke ved scesonbookinger.
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Bilag 2A. Prioriteringer af foreningers saerarrangementer

Eksempler pa szerarrangementer, der kan/ikke kan give anledning til aflysning af andre

foreningers sesonaktiviteter

Aktivitet

Vurdering og prioritering?

Interne turneringer

Godkendes som udgangspunkt ikke - ber atholdes i egen
traeningstid

Internt opstartsarrangement

Godkendes som udgangspunkt ikke - kan dog atholdes i ledig
tid

Officielle kampe pé hgjt niveau

Godkendes altid med hgj prioritet

Officiel kamp under hgjt niveau

Godkendes som regel med mellem prioritet

Officiel DM eller SM under DIF

Godkendes altid med hgj prioritet

Officielt steevne pd hejt niveau

Godkendes altid med hgj prioritet

Officielt steevne under hgjt niveau

Godkendes som regel med mellem prioritet

Uofficielt stevne pé hejt niveau

Godkendes som regel med hgj prioritet

Uofficielt steevne under hojt
niveau

Godkendes som regel med lav prioritet

Kommunale partnerskabsaftaler

Godkendes altid med hgj prioritet

Interne skoleturneringer

Godkendes som regel med lav prioritet

Skoleturneringer arrangeret af
specialforbund eller region

Godkendes som regel med mellem prioritet

Camps (Traeningslejre)

Skal som udgangspunkt atholdes 1 ledige tider. Dvs. sterre
camps kan godkendes i ferier, men SKAL koordineres med
ovrige foreningers treningstid.

Kortere camps kan godkendes for foreninger, der ikke har
kapacitet i egen treeningstid. Prioriteres lavt.

Aldretref Godkendes som regel med lav prioritet

Fester Kan godkendes efter individuel vurdering
Bankospil Kan godkendes med lav prioritet

Opvisning Kan godkendes efter individuel vurdering
Workshops Skal som udgangspunkt atholdes i ledige tider
Valgdebatter Skal som udgangspunkt atholdes i ledige tider

For alle arrangementer gaelder det at antallet af lokaler m.v. kan justeres 1 forhold til ansegningen.
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Bilag 2B. Aflysninger pga. kommunale arrangementer
Eksempler pa kommunale arrangementer, der kan/ikke kan give anledning til aflysning af

sasonaktiviteter

Aktivitet Arranger Vurdering og prioritering?

Valg/optelling Kommunen | Godkendes

Eksamen/Terminsprover Skolen Godkendes

Messer Kommunen | Godkendes som udgangspunkt

Kommunale

arrangementer arrangeret Kommunen | Godkendes som udgangspunkt

og prioriteret fra centralt

hold som stormeder etc.

Skolefester Skolen Op til ‘Fo fester pr. skole godkendes efter individuel
vurdering

Argangsmeder for Skolen Godkendes i festsale og aulaer

forzeldre

Kulturdage Skolen Godk;:ndgs 1 festsale og aulaer, kan ellers godkendes
efter individuel vurdering

Idraetsdag/aften Skolen Godkendes torsdag for efterarsferien

Skolekoncerter Skolen Kan godkendes efter individuel vurdering

Koncerter Musikskole | Kan godkendes efter individuel vurdering

Dramaforestillinger Skolen Kan godkendes efter individuel vurdering

Arsafslutninger Skolen Kan godkendes efter individuel vurdering

Dimission Skolen Kan godkendes efter individuel vurdering

Fastelavn/juletresfest Skolen Kan godkendes efter individuel vurdering

Emneuge Skolen Godkendes ikke som generel aﬂysning. Men enkelte
lokaler m.v. kan aflyses efter dialog

Elevfotografering Skolen Godkendes ikke

Bankospil Skolen Godkendes ikke

Lerere
Idraetssteevne kommune Kan godkendes efter individuel vurdering

eller region

SFO-arrangementer

SFO

Kan godkendes efter individuel vurdering. Dog maks.
to pr. SFO

Eksamen vil altid godkendes. Men 1 forste omgang aflyses udelukkende datoer for de obligatoriske
eksamensfag. Ekstra aflysninger pga. udtraeksfag kan derfor komme i marts.
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Bilag 3. Brandvedtaegter for kommunale lokaler m.v.

1.

2.

Kommunale lokaler m.v. ma maksimalt rumme det antal personer, der er fastsat af
brandmyndigheden.

Afholdes der arrangementer, hvor der kan forventes deltagelse af mere end 150 personer, skal
arrangeren, eventuelt i samradd med den lokale tekniske serviceledelse, senest 14 dage forud for
arrangementet kontakte brandmyndigheden, der afger om arrangementet kan atholdes
forsvarligt, og om der skal etableres brandvagt.

. Inden benyttelsen skal arrangeren sikre sig at teknisk personale har alle informationer til at

kunne udfylde en driftsjournal.

. I ovrigt skal Statens Brandinspektions driftsmassige forskrifter for forsamlingslokaler af 1983

overholdes.

Bilag 4. Overnatning i kommunale lokaler m.v.

Folgende generelle forhold er en betingelse for overnatning:

Brandmyndighedens tilladelse skal indhentes af foreningen senest 14 dage inden arrangementet i
samrad med den lokale tekniske serviceledelse.

Af dette link fremgér, hvordan du seger om midlertidig overnatning: http://www.beredskab4k.dk
Der skal i hele indkvarteringsperioden vaere voksne ledere til stede pa faciliteten.

Ved overnatning af flere end 150 personer skal der vere en vagen nattevagt.

I forbindelse med overnatning i kommunale lokaler m.v. skal bekendtgerelsen om driftsmaessige
forskrifter for hoteller m.v. folges. Se punkt 11 om midlertidig overnatning i bekendtgerelsen
her: https://www.retsinformation.dk/eli/Ita/2008/212

Ved overnatning i lokale over 75 m2 skal en beleegningsplan godkendes af brandmyndighederne.
Se narmere her: https://beredskab4k.dk/myndighed/midlertig-overnatning/

Arrangeren modtager og afleverer lokalerne i rengeringsparat stand efter aftale med teknisk
servicepersonale.

Den enkelte institution kan opkrave et depositum.
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